SOUVEGARDE

3 (

Vannes, le 3 décembre 2025

tion sociale & soligaire

RECRUTE 1 AGENT ADMINISTRATIF (H/F)
CDD 1 ETP a pourvoir du 08/12/25 au 26/12/25
Poste basé a Vannes

Le Dispositif d’Accueil Familial de la Sauvegarde 56 a pour mission d’accueillir et d’accompagner 124
jeunes orientés par I'Aide sociale a I'enfance dans un cadre judiciaire ou administratif en famille
d’accueil. Certains mineurs peuvent présenter des situations de handicap ou de grandes difficultés
d’adaptation limitant leur autonomie. Le travail en équipe avec les éducateurs et les psychologues
permet de porter des regards et des compétences complémentaires en soutien aux jeunes, aux parents
et aux assistants familiaux.

MISSIONS

Sous la responsabilité du chef de service, I'agent.e administratif.ve assure une fonction d’appui des
intervenants et des chefs de service du dispositif d’accueil familial. La réalisation des missions confiées
est un support essentiel pour :

la gestion des dossiers éducatifs, I'organisation administrative des admissions,

la rédaction et le suivi des contrats d’accueil,

la finalisation des notes et rapports éducatifs, la planification des syntheses,

la gestions des convocations et invitations aux réunions partenariales et d’équipe,

le suivi des dossiers CMU, assurances,

I'accueil physique et téléphonique.

PROFIL DE POSTE

Sont attendus :
une excellente maitrise des outils informatiques,
une capacité organisationnelle,
une force de proposition méthodologique.

MODALITES

Poste basé a VANNES.

Plein temps

CDD du 08/12/25 au 26/12/25

Salaire selon la Convention Collective du 15 mars 1966.
Permis B exigé.

CV et lettre de motivation a adresser par mail uniqguement
a Anne-Claire BRULE, Directrice du Dispositif d’Accueil Familial
dafdirection@sauvegarde56.org
Date limite : le 05/12/25

Merci de prévoir la remise de I’attestation d’honorabilité lors de I’entretien de recrutement
conformément aux dispositions légales
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